Регламент

 работs в окружной интерактивной форме «Реестр договоров до 100 тысяч рублей»

Форма «Реестр договоров до 100 тысяч рублей» составлена в соответствии с требованиями Мосгорстата, утвержденными Приказом Росстата от 15.09.2010 №315. Отчет по форме №1-торги сдается ежеквартально (нарастающим итогом). 

        В этот отчет входят сведения по заключенным договорам стоимостью  до 400 тыс.руб.  (без процедуры проведения торгов):

         - вносить информацию о договорах,  заключенных  на 2012 год, независимо от даты их заключения;

         - если оказанная услуга оплачивается по счету, сведения о нем в обязательном порядке вносятся в отчет независимо от суммы счета.

          Договоры стоимостью от 100 тыс.руб. до 400 тыс.руб. подлежат обязательной регистрации в ЕАИСТ по п. 4.1 ст. 55  94-ФЗ

Инструкция 

1. Адрес сайта: http://uao.edusite.ru 
Для входа в форму надо ввести логин и пароль, нажать кнопку «Войти».

Первоначально логин и пароль выслан ИТ-Центром ЮОУО, тел.(499) 614-74-89
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2.Для введения данных по договорам нажать ссылку «Создать», затем «Договор до 100 тысяч руб.»
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В появившейся форме (см.рисунок ниже) надо заполнить все разделы, имея на руках все договоры до 100 тыс.руб. После внесения данных по каждому договору можно воспользоваться кнопкой «Предпросмотр» чтобы исправить ошибки. Если все данные внесены верно, надо нажать кнопку «Сохранить»
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3. Для просмотра внесенных Вами договоров – выбрать кнопку «Список договоров»
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Здесь же можно выгрузить данные в Excel, нажав на пиктограмму “Excel”

4. Для удаления неверно внесенной записи на странице «Список договоров» нужно щёлкнуть двойным щелчком мышки на номере договора,  выбрать закладку «Изменить», затем «Удалить»
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