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ДЕПАРТАМЕНТ ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДА МОСКВЫ
ЮЖНОЕ ОКРУЖНОЕ УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ

______________________________________________________________
ПРИКАЗ

г. Москва

17 июля 2006 года







№ 390

Об организации ведения образовательными учреждениями ЮОУО внутришкольного учета обучающихся и семей, находящихся в социально опасном положении
В соответствии с Приказом Департамента образования города Москвы от 07.02.2006 № 51 «Об организации ведения в государственных образовательных учреждениях Департамента образования города Москвы учета обучающихся и семей, находящихся в социально опасном положении»
ПРИКАЗЫВАЮ:
1.
Принять к исполнению Инструкцию об организации и порядке ведения
в государственных образовательных учреждениях учета обучающихся и семей,
находящихся в социально опасном положении (Приложение 1).
2. Утвердить порядок постановки на внутришкольный учет (снятия с
внутришкольного учета) обучающихся и семей, находящихся в социально
опасном положении (Приложение 2).
3. Руководителям образовательных учреждений:
3.1. Принять к исполнению порядок постановки на внутришкольный учет
(снятия с внутришкольного учета) обучающихся и семей, находящихся в
социально опасном положении.
3.2. Осуществлять оперативный обмен информацией об обучающихся и
семьях, находящихся в социально опасном положении, состоящих на
внутришкольном учете.
3.3.
Внести изменения (дополнения) в должностные инструкции заместителя директора по воспитательной работе (по безопасности, по
социальной работе) в части ответственности за организацию ведения
внутришкольного учета, оформления соответствующей документации, а также
за взаимодействие с другими органами и учреждениями системы профилактики
в соответствии с п. 3.1 Инструкции.
3.4.  Внести изменения (дополнения) в должностные инструкции классного руководителя (социального педагога, воспитателя) в части непосредственного ведения учета, работы с установленной Инструкцией, документацией.
3.5.
Проводить ежеквартально (до 1 января, до 1 апреля, до 1 июля, до 1 октября) сверку данных об обучающихся и семьях, находящихся в
социально опасном положении, с подразделениями по делам
несовершеннолетних ОВД районов, комиссиями по делам несовершеннолетних и защите их прав муниципалитетов.
3.6.
Осуществлять контроль за качеством исполнения  проводимой
образовательным учреждением в соответствии с Инструкцией работы.
4.   Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя начальника управления Коваленко Б.В.
Начальник управления





Н.Г.Минько
Приложение 2
к Приказу ЮОУО от 17.07.06 № 390

ПОРЯДОК ПОСТАНОВКИ НА ВНУТРИШКОЛЬНЫЙ УЧЕТ ОБУЧАЮЩИХСЯ, НАХОДЯЩИХСЯ В СОЦИАЛЬНО ОПАСНОМ ПОЛОЖЕНИИ.

	Порядок проведения мероприятий
	Отчетная документация
	Ответственные исполнители

	Представить в Совет профилактики ОСНОВАНИЯ (согласно п. 2.2 Инструкции)
	Форма 1-шу – совместное представление
	Заместитель директора по воспитательной (безопасности, социальной) работе и классный руководитель (воспитатель, социальный педагог)

	Заседание Совета. Принятие решения о постановке на ВШУ
	Протокол 
	Председатель и секретарь совета

	Уведомить родителей (законных представителей) о принятом решении – под роспись.
	Подпись родителей и дата ознакомления их с протоколом -  в самом документе или на отдельном бланке (форма  произвольная)
	Заместитель директора по воспитательной (безопасности, социальной)работе

	Ведение индивидуальной профилактической работы
	Форма 2-шу – карта учета (копия хранится у заместителя по воспитательной (безопасности, социальной ) работе.

Форма 3-шу – план индивидуальной профилактической работы     

(утверждается заместителем директора по воспитательной 

(безопасности, социальной) работе)

Форма 4-шу – карта психолого-педагогического и профилактического сопровождения
	Классный руководитель (воспитатель, социальный педагог)


ПОРЯДОК ПОСТАНОВКИ НА ВНУТРИШКОЛЬНЫЙ УЧЕТ СЕМЕЙ, НАХОДЯЩИХСЯ В СОЦИАЛЬНО ОПАСНОМ ПОЛОЖЕНИИ

	Порядок проведения мероприятий
	Отчетная документация
	Ответственные исполнители

	Представить в Совет профилактики ОСНОВАНИЯ (согласно п. 2.2 Инструкции
	Форма 1-шс – совместное представление, приобщается  имеющаяся информация ОВД, КДН и ЗП района
	Заместитель директора по воспитательной (безопасности, социальной ) работе и классный руководитель (воспитатель, социальный педагог)

	Заседание Совета. Принятие решения о постановке на ВШУ
	Протокол
	Председатель и секретарь совета

	Ведение индивидуальной профилактической работы
	Форма 2-шс – карта учета семьи (копия хранится у заместителя по воспитательной (безопасности , социальной) работе)

Форма 3-шс – план индивидуальной профилактической работы  с семьей (утверждается заместителем директора по воспитательной (безопасности, социальной) работе)

Форма 4-шс – карта психолого-педагогического и профилактического сопровождения семьи.
	Классный руководитель (воспитатель, социальный педагог)


ПОРЯДОК СНЯТИЯ С ВНУТРИШКОЛЬНОГО УЧЕТА  ОБУЧАЮЩИХСЯ И СЕМЕЙ
	Порядок проведения мероприятий 
	Отчетная документация 
	Ответственные исполнители 

	Представить    в     Совет профилактики ОСНОВАНИЯ (согласно п. 2.4. Инструкции) 
	Форма    5-шу   или    5-шс   -   совместное представление,    приобщается    имеющаяся информация ОВД, КДН и ЗП района


	заместитель     директора    по воспитательной (безопасности,     социальной) работе          и          классный руководитель     (воспитатель, социальный педагог) 

	Заседание Совета. Принятие решения о снятии с учета 
	Протокол, уведомление о снятии с учета 
	Председатель и секретарь совета 


С внутришкольного учета снимаются учащиеся (а также семьи учащихся):
1)
окончившие (х) образовательные учреждения;
2) сменившие (х)   место   жительства   или   перешедшие   в   другое   образовательное учреждение;
3)
направленные (х) в специальные учебно-воспитательные учреждения.
Начальник управления





Н.Г.Минько
