Южное окружное управление образования 

Департамента образования города Москвы 
Рекомендации ответственному лицу за организацию поездок, заказ и использование школьных автобусов для учащихся
I. Нормативно - правовые документы 

1. Распоряжение Мэра города Москвы от 31.10.2001 года № 1026 - РМ  « О транспортном обслуживании школьников в городе Москве».

2. Распоряжение Правительства Москвы от 19.06.2007 года № 1224- РП «О транспортном обслуживании образовательных учреждений системы Департамента образования города Москвы»

3. Приказ Департамента города Москвы от 26.11.2007 года № 932 «Об организации и проведению выездных мероприятий и практических занятий на местности с обучающимися и воспитанниками государственных образовательных учреждений системы Департамента образования города Москвы».
4. Приказ Департамента образования города Москвы от 28.04.2008 года № 229 «О повышении эффективности использования школьных автобусов государственными образовательными учреждениями системы Департамента образования города Москвы».

5. Приказ Департамента образования от 12.10.2010 года № 1548 «Об организации работы по обеспечению безопасности жизни и здоровья обучающихся государственных образовательных учреждений системы Департамента образования города Москвы при их перевозках различными видами транспортных средств».

6. Договор сторон об организации перевозок школьников между филиалом «17 автобусный парк ГУП «Мосгортранс»», учреждением образования и управлением образования.

II. Общее положение 

2.1 Руководитель учреждения образования издает приказ (см. приложение № 1) (на новый учебный год) до 1 сентября о назначении ответственного в образовательном учреждении за организацию поездок, заказ и использование школьных автобусов для учащихся, копия которого передается консультанту школ Вашего района с прохождением у него инструктажа.  

2.2. Данная работа осуществляется при наличии финансирования в учреждении образования, договора с Филиалом «17 автопарк ГУП «Мосгортранс». «Об организации перевозок школьников.

2.3. В ходе своей деятельности ответственный взаимодействует: со специалистом управления образования, с педагогическими кадрами и соответствующими специалистами своего учреждения образования, с диспетчерской службой 17 а/п.  

2.4. Маршруты школьных автобусов разрешены только по Москве и Московской области согласно распоряжений вышестоящих организаций.

2.5. В зимний период дальность, при благоприятных климатических условиях, движения школьных автобусов по Москве и Московской области  сокращается до 40 км.

2.6. Школьные автобусы двойные рейсы совершают в любой день недели. (оформление заявки на двойной рейс (см. приложение № 3)

2.7. Согласно инструкции по обеспечению безопасности перевозок детей разрешаются маршруты, дорожные условия которых обеспечивают безопасность движения (пункт 1.14, инструкции по обеспечению безопасности перевозок детей и соблюдению спец подач., см. сборник нормативных документов № 42 2004 года по ЮОУО ДО города Москвы).

2.8. Согласно договора с филиалом «17 автобусный парк ГУП «Мосгоравтотранс»».

     2.8.1. Время использования одного (АТС) по заказу не может быть менее 3 (трех) часов, не включая время пробегов: от предприятия к месту подачи автобуса и обратно после выполнения заказа, а так же подготовительно- заключительное время водителя (проверка транспортного средства к эксплуатации).


   2.8.2. Заказанный автобус можно использовать только для поездок учащихся образовательных учреждений.

2.9. Использование трех и более школьных автобусов (одновременно) требует обязательного сопровождения машиной ГИБДД 
и обеспечивается учреждением образования.

2.10. На сентябрь заявки принимаются с третьей декады мая до 1 июня. Дополнительно - 3-я неделя августа.

2.11. Автобусы предназначены только для поездок школьников в дневное время с 600 до 2100 часа с учетом времени года и  светлой части суток.

2.12. Консультации:  
2.12.1 . по муниципальным районам проводятся в опорных школах консультантами. Время и дни устанавливаются индивидуально. Дни индивидуальных консультаций в управлении образования каб. № 310 по плану работы управления образования. 
2.12.2 2.12.2. Срочные консультации по всем вышеуказанным вопросам можно получить в управлении образования в кабинет № 310 у Балашовой Веры Алексеевны и помощника Гориковой Марины Сергеевны по телефону: 8-499-614-39-95 с 11:00 до 17:00 .

III.  Порядок подачи заявок в управление образования 

по электронной почте 
на школьные автобусы для учащихся.

3.1. Заявка на школьные автобусы согласовывается с директором образовательного учреждения и бухгалтером.
3.2. Заявка заполняется в электронном виде в программе Microsoft Word по форме (см. приложение № 2, 3). Присылается в управление «как вложение» на электронный адрес: balachova@sinergi.ru специалисту управления Балашовой В.А. в течении первой декады каждого месяца на следующий месяц.
3.3. На каждое мероприятие, для обслуживания учреждения школьным автобусом, подается отдельная заявка. 

3.4. Условия принятия заявки управлением образования: 

- правильное заполнение заявки по установленной форме
- наличие свободного автобуса на выбранный Вами день.
3.5. О принятии заявки управление образования информирует учреждение образование по электронной почте в течении трех дней с момента ее поступления в управление образования. Ответственное лицо в день отправления заявки в управление образования, звонит по телефону: 8-499-614-39-95 в целях получения информации о ее поступлении. 
3.6. Если заявка составлена не верно, ее требуется исправить.

3.7. В случае отмены использования школьного автобуса ответственное лицо пишет служебную записку (см. форму № 4). В случае замены - к служебной записке (см. форму 4.1) обязательно прикладывается новая заявка. 
IV. Порядок использования школьных автобусов ответственным лицом

4.1.      За 2 дня до подачи автобуса 17 автопарком в учреждение образования (не считая выходных и   праздничных дней) сделать контрольный звонок в автобусный парк и узнать номер автобуса, который вписывается в приказ по учреждению образования о проводимом мероприятии с учащимися при использовании данного транспорта.

4.2. В день проведения мероприятия ответственное лицо встречает школьный автобус, подписывает и обеспечивает отметку (печать) «На нарядах по оплате за услуги» предоставляемого школьного автобуса.
4.3. Ответственное лицо проверяет состояние салона автобуса до использования и присутствует при посадки и размещения группы учащихся в автобусе. Количество учащихся и сопровождающих не должно превышать числа посадочных мест в салоне.

4.4. В случае отсутствия школьного автобуса в установленное время (при выполнении всех вышеизложенных требований к заказу школьных автобусов) звонить ТОЛЬКО в диспетчерскую 17 автобусного парка контактный телефон: 313-84-64 – Пономаревой Любовь Сергеевне -  старшему диспетчеру. По выходным дням-дежурному диспетчеру 17 автобусного парка.

Рекомендации разработаны специалистом управления образования 

Балашовой В.А.                                                             
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