Южное окружное управление образования 

Департамента образования города Москвы 

Рекомендации ответственному лицу за организацию бесплатного группового посещения учреждений культуры города Москвы учащимися образовательного учреждения.

I. Нормативно - правовые документы
1.  Постановление Правительства города Москвы № 516-ПП от 30.06.1998 года. « Об организации  бесплатного посещения учреждений культуры Москвы учащимися образовательных учреждений, приютов, реабилитационных центров, центов социальной помощи семьи и детям».
2.  Постановлением Правительства Москвы № 122-ПП от 15 февраля 2000 года « О внесении изменений и дополнений в постановление Правительства Москвы от 30.06.98 N 516 «Об организации бесплатного посещения учреждений культуры Москвы учащимися общеобразовательных учреждений»
3. Письмо МКО от 01.02.2001 года № 2-13 «О бесплатном посещении театров, музеев учащимися образовательных учреждений»

II. Общее положение.

2.1. Руководитель ежегодно издает приказ (см. приложение № 5) о назначении ответственного лица за организацию бесплатного группового посещения учреждений культуры города Москвы учащимися образовательных учреждений. Копию приказа назначенный ответственный сдает лично консультанту Вашего района до 01 сентября (ежегодно на учебный год) с прохождением там инструктажа. 

2.2. В ходе своей деятельности ответственное лицо взаимодействует:

- со специалистом управления образования Балашовой В.А.

- с педагогическими работниками учреждения образования 

- с родителями

- учащимися

- администрацией учреждений культуры 

2.3. Номера билетов группового бесплатного посещения учащимися учреждений культуры действительны в течение календарного года с 1 января по 31 декабря. 
III. Порядок получения номеров билетов бесплатного группового посещения учреждений культуры города Москвы

учащимися образовательных учреждений ответственным лицом учреждения образования.
3.1. Номера билетов бесплатного группового посещения учащимися учреждений культуры города Москвы в управлении образования получает только ответственное лицо за данное направление работы (назначенное руководителем учреждения образования) по телефону 8-499-614-39-95 или в кабинете 310 по графику приемных дней.

3.2. Полученные ответственным лицом номера билетов вносятся в  форму (см. приложение 7, 8)  по отдельности.
IV. Порядок использования бланков билетов бесплатного группового посещения учреждений культуры города Москвы 
учащимися образовательных учреждений.
4.1.  Ответственное лицо информирует педагогический коллектив, учащихся и родителей о списке театров и музеев участвующих в программе бесплатного группового посещения учреждений культуры города Москвы в соответствии с Постановлением Правительства города Москвы № 516.

 4.2. Ответственное лицо выдает бланк бесплатного группового билета в театры и музеи, полученные в управлении образования, (см. форму 7, 8) с номерами билетов в своем коллективе.
4.3.  Пустые бланки билетов можно ксерокопировать.
         - Номера билетов из учреждения образования в другое учреждение образования не передаются, их тиражирование строго запрещено.

        - Каждый номер действителен только на одно групповое посещение театра, музея или выставочного зала.
4.4. Ответственное лицо консультирует получивших билет бесплатного группового посещения учащимися театров и музеев о правильном его использовании и предоставлении отрывного талона в качестве отчета о посещении учреждений культуры (театры, музеи, выставочные залы).

4.5. Театральный или музейный бланк с номером, подписью директора и печатью учреждения образования является бланком-заказом для посещения спектакля, экскурсии в учреждениях культуры города Москвы. 
V. Порядок отчетности ответственного лица за данное направление работы.
5.1. Количество номеров билетов в театры и музеи подотчетно.
5.2. Ответственное лицо ведет ежеквартальный учет:

           -  полученных от управления образования номеров билетов в театры и
           музеи 

           – израсходованных
           -  остаток  

по театрам и музеям (отдельно) форма (см. приложение № 9, 10).
5.3. Ответственное лицо за данное направление сдает отчет по установленной Департаментом культуры  форме (см. приложение № 11) лично консультанту Вашего района ежеквартально к 28 марта, 28 мая, 28 сентября, 28 декабря с обязательным приложением отрывных талонов о посещении объектов культуры города Москвы учащимися образовательного учреждения. 
5.4. Список оставшихся, не использованных номеров, групповых билетов (за истекший финансовый год) сдаются по акту к 28 декабря текущего года лично консультанту Вашего района по форме (см. приложение № 12).

Рекомендации разработаны специалистом управления образования 

Балашовой В.А.
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